ZAkladni $kola a mateFska $kola a matefska §kola Cervena Voda,
pfispévkova organizace
se sidlem Cervena Voda 341, 561 61

28. VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

IC: 70 99 48 38 Tel.: 465 626 380
C.j. Spisovy / skartaéni znak 358/2015/Z8 C5 / A5

Vypracovala: p. Jaroslava Pruskova, vedouci Skolni jidelny
Schvalil: Mgr. Lud¢k Bily, feditel Skoly
Smérnice nabyva platnosti dne: 30. 12. 2016

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.1.2017

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvori
soucast tohoto predpisu.

1 Diivod a zptisob zaloZeni organizace

11 Z¥izovatel
Nazev: Obec Cervena Voda

Pravni forma organ Uzemni samospravy
IC: 00278637

Vnitini fa4d zafizeni Skolniho stravovani je vydan podle zdkona €. 561/2004 Sb. (Skolsky
zakon), vyhlasky MSMT &. 107/2005 Sb. O $kolnim stravovani a vyhlasky MSMT ¢&. 84/2005
Sb. O zdvodnim stravovani V platném znéni a dalSich platnych pravnich ptedpist.

Vnitini ad upravuje prava a povinnosti déti, zaki, studentd a zakonnych zastupcii, provoz
zafizeni a jeho vnitini reZim, podminky zaji§téni bezpecnosti a ochrany zdravi, ochrany pted
socialni patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, podminky zachazeni s majetkem ze
strany stravnikt

12 Vymezeni ¢innosti

Veskeré¢ sluzby, které jidelna poskytuje, jsou v souladu se ziizovaci listinou organizace.

Pracovni postupy probihaji v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zdkonem 258/2000
Sb. o ochran¢ vetfejného zdravi dale upifesnéného provadéci vyhlaSkou 137/2004 Sb. o
hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny pfi
¢innostech epidemiologicky zadvaznych. Poskytovani informaci o potravinach.

121 Hlavni ¢innost

Jidelna na zakladé ziizovaci listiny poskytuje Skolni stravovani a fidi se vnitinimi pfedpisy,
které jsou v souladu se Skolskym zdkonem (561/2004 Sb.) dale uptfesnéného provadéci
vyhlaSkou o Skolnim stravovani 107/2005 Sb., kde jsou zakotvené vyzivové normy a rozpéti




finan¢nich norem pro jednotlivé skupiny stravniki a poskytuje informace o potravinach. Dietni
stravovani Skolni jidelna neposkytuje. Po dohod¢ zakonnych zastupct s feditelem skoly, muze
feditel stanovit jiny zplsob stravovani.

Zaméstnancim zafizeni jidelna poskytuje zavodni stravovani dle zdkona 250/2000 Sb. o
rozpo¢tovych pravidlech tzemnich rozpocti dale upiesnéného vyhlaskou 84/2005 Sb. o
nakladech na zavodni stravovani a jejich thrad¢ v piispévkovych organizacich zfizenych
uzemnimi samospravnymi celky.

Zatazovani zak a studentii do kategorii se fidi jejich vékem dosaZenym v priibéhu skolniho
roku. Skolni rok za¢ina 1.9.a konc¢i 31. 8. nasledujiciho roku, dle § 24 skolského zakona ¢.
561/2004 Sb.

1.2.2 Dopliikova ¢innost

Organizace v souladu sezakonem 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpodéta
provozuje doplikovou ¢innost, ve které jsou zahrnuty nasledujici sluzby:

1) stravovani cizich stravniku,
2)zajisténi soukromych akci - prostory a stravovani
3) pronajem prostor jidelny

Dopliikova ¢innost se fidi interni smérnici feditele Skoly.

2, Provozni Fad jidelny ZS

Kazdy stravnik, za Zaky Skoly zakonny zastupce, je povinen vyplnit piihlasku ke stravovani,
ktera je platnd po celou dobu Skolni dochazky nebo do jejiho ukonceni a zakoupit Cip ke
stravovani. Stravnik, zdkonny zastupce je povinen hlasit zmény tykajici se €isla uctu, zmény
adresy, ukonceni stravovani. Pokud nebudou zmény nahlaSeny, nezodpovidame za ptipadné
chyby v pfevodu penéz na Spatny ucet.

Do skolni jidelny je povolen pfistup jen t€ém stravniktim, kteti maji platny Cip nebo stravenku
a piihlagenou stravu na dany den. Cipy zakd, studentil a cizich stravnikii plati po celou dobu
Skolni dochéazky (stravovani). Cena Cipu je 120,- K¢.

Ztratu &ipu je stravnik povinen okamzité hlasit v kancelafi $kolni jidelny. Skolni
jidelna neruci za skody vzniklé pouzitim Cipu tfeti osobou.

Obédy se bez ¢ipu nebo stravenky nevydavaji. Pouze ve vyjimecnych ptipadech (pokud
stravnik zapomene €ip) je mu vydan nahradni listek, ktery odevzda ptimo u vydejniho okénka
— neposkozeny. Tento nahradni listek 1ze vydat pouze 3x za sebou, jinak je stravnik povinen
zakoupit si ¢ip novy.

Strava se zdkiim a studentiim mimo Skolni jidelnu nevydava. Vydej obéda do jidlonosicl
povoli vedouci Skolni jidelny v pfipad€, ma-li se zabezpecit stravovani nemocného zaka nebo
studenta v prvni den jeho onemocnéni a pokud jiz nelze stravu odhlasit. Doba pro vydej do
jidlonosicl je od 11:00 do 11:20 hodin, do sklenénych nadob se strava nevydava. V dalSich
dnech nemoci je mozné stravu odebirat, ale za plnou hodnotu poskytnutého jidla, vcetné
provozni a mzdové rezie.



211 Provozni doba - Zaci a pedagogové
Obédy se vydavaji ve dnech Po, Ut, Ct $kolni vyuky v dobé& od 11:45 do 13:00 hodin, ve St a
Pa do 13:30, pokud neni v mimofradnych piipadech v¢as oznameno jinak, zmény jsou vyveéseny
na nasténkach, napt. prazdniny, feditelské volno.
Mimo dobu $kolni vyuky od 11:45 do 12:15

212 Provozni doba - cizi stravnici

Obédy se vydavaji ve vSech dnech Skolni vyuky v dobé od 11:25 do 11:35 hodin (pokud neni v
mimotadnych piipadech v¢as oznameno jinak) v 11:45 musi cizi stravnici opustit jidelnu. Cizi
stravnici konzumuji pokrm na jim vyhrazenych mistech, ktera jsou ¢asové oddélena od mist
pro ucastniky skolniho stravovani.

213 Provozni doba - vydej do jidlonosica a do termoporti

Obédy se vydavaji ve vSech dnech skolni vyuky v dobé od 11:00 do 11:20 hodin (pokud neni v
mimotadnych pifipadech vC€as ozndmeno jinak). Po této dob¢ nebudou obédy do jidlonosict
Z hygienickych divoda vydéavany.

214 Cenik

dotovana cena plna cena v¢. rezii
Stravnici  7-10 let: 18,- K¢ 54,- K&
Stravnici 11-14 let: 21,- K¢ 57,- K¢
Stravnici 15 let a vyse: 27,- K¢ 63,- K¢
Zaméstnanci: 19,- K¢ (prispévek FKSP §,-K¢) 63,- K¢
Dichodci ZSMS 27,-K¢&
Zaméstnanci na dohody,praktikanti 27,-K¢
Cizi Stravnici: 60,- K¢
Identifikacni Cip prode;j: 120,- K¢
Identifikac¢ni €ip odkup: 90,- K¢
Platba za Skolni druzinu: 100,- K¢/mes.

Vécnou a osobni rezii zpracovava ucetni Skoly pani Hana Tahalova

2.15  Zpusoby platby stravného

Bezhotovostni na ucet Skolni jidelny, ¢islo G¢tu 1327041319/800 variabilni symbol obdrzi
stravnik v kancelafi Skolni jidelny. V pfipad¢, Ze platba nebude fadn¢ oznacCena varibalnim
symbolem, nebude mozné platbu ptiradit ke stravnikovi, se stejnym disledkem, jako kdyby
bylo nezaplaceno.

VloZeni finan¢ni hotovosti u pokladniho okénka ve Skolni jidelné na mésic pfisti.
Provozni doba pokladniho okénka Po-P4 od 7:30 do 8:00, od 11:00 do 13:30.



Pteplatky jsou prevadény na dalsi stravovaci obdobi.
V pripadé nedostate¢né hotovosti na ictu stravnika nelze obéd objednat.

Pteplatky se automaticky vraci v ¢ervenci po uzavérce hromadnym piikazem na bankovni
ucet stravnika uvedeného na piihlaSce, pokud je ¢astka vétsi nez 100,- K¢. Po ukonceni
stravovani je kazdy stravnik povinen ucet zrusit a vratit Cip. V ptipad¢ zaku, kteti ukoncili
Skolni dochazku v zakladni $kole je lhuta na zruSeni uctu a vraceni ¢ipu dva mésice od
ukonceni dochazky, po této dobé bude ucet zruSen a piipadné pieplatky zuctu budou
pievedeny do vynost $koly, &ip nebude mozno vratit. Zakim a studentim pieplatky
V hotovosti nevydavame.

Platba za Skolni druzinu je odecitana z konta strdvnika zpétné za pfedchozi mésic, za mésic
cerven je platba odecitdna v prubéhu mésice ¢ervna.

Kontrola Skolni dochdzky a neodhlaSené stravy se provadi zpétné za piedchozi mésic a je
dotiétovana v plné vysi. Zadame stravniky o pribéznou kontrolu stavu uétu a v piipadé
nedoplatktl k jejich okamzité thradé¢.

2.1.6  Jidelni listek

Vedouci stravovaciho zafizeni vyveSuje jidelnicek na nasténce pred Skolni jidelnou a
internetové adrese Www.strava.cz koéd jidelny 6585 na obdobi nejméné 3 pracovni dny piedem.

Skolni jidelna podéva informace o alergenech v potravinich a pokrmech na jidelniécich,
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU ¢. 1169/2011 o poskytovani informaci o
potravinach spotiebitelim, dale dle platné vyhlasky ¢.113/2005 Sb., o zptisobu oznacovani
potravin a tabakovych vyrobk, ve znéni pozdéjsich predpist - dle § 8, odst. 10.

Pfitomnost alergenu v pokrmu je oznacena na jidelnim listku ¢islem, seznam alergent je
vyvé&Sen vedle jidelniho listku.

Na internetové adrese www.strava.cz, je seznam alergeni uveden po kliknuti na ikonku vpravo
u uvedeného pokrmu.

Obéd se sklada z polévky, hlavniho jidla, napoje a v ptipadé kladné finan¢ni bilance dopliiku.

Stravnici maji moznost vybrat si 4 dny v tydnu ze dvou druhd hlavnich jidel. Jeden den
vV tydnu vafi Skolni jidelna jeden druh hlavniho jidla, pfipadné jeden druh hlavniho jidla
S jinymi ptilohami. Polévka je stejna pro oba druhy jidla. Na vybér jsou tfi druhy napoja
vcetné jednoho neslazeného. Jako dopln€k stravy podédva jidelna ovoce, Cerstvou zeleninu,

zeleninové salaty, kompoty, mlééné vyrobky, moucniky. Doplné€k je uveden na jidelnicku.

Pro stravniky v MS 8kolni jidelna piipravuje denné dopoledni piesnidavku, jeden druh
hlavniho jidla, odpoledni svacinu a zajist'uje pitny rezim.

Vnitini #ad jidelny MS je oSetfen zvIast.
Zména jidelnic¢ku a alergent je vyhrazena. Strava je urcena k okamzité konzumaci.

V obdobi skolnich prazdnin, feditelského volna vati Skolni jidelna jeden druh jidla.


http://www.strava.cz/
http://www.strava.cz/

2.1.7  PrihlaSovani obédi
Kazdy stravnik
Po zaplaceni a aktivovani identifika¢niho ¢ipu, stravnici maji moznost ptihlésit, odhlasit nebo
zménit druh jidla na objednavkovém termindlu (je umistén v prostorach pred Skolni jidelnou)

nebo pies internet (potiebné udaje jsou stravnikim zasilany na jejich emailové adresy) den
predem do 13:00, na Po v Pa do 13:00

V piipad¢ zapomenuti identifikaCniho Cipu, je tfeba tuto skutecnost nahlasit vedouci Skolni
jidelny, ktera stravnikovi vyda nahradni doklad, s jehoz pomoci bude objednany obéd vydan.
Pokud dojde ke ztrat¢ ¢ipu, musi stravnik zakoupit Cip novy.

Vedouci stravovaciho zatfizeni vyvéSuje jidelnicek na ndsténce pred Skolni jidelnou a
internetové adrese Www.strava.cz koéd jidelny 6585 na obdobi nejméné 3 pracovni dny piedem.

2.1.8 OdhlaSovani stravy

Odhlasky se provadi nejpozdéji den pfedem do 13:00 na Po v P4 do 13:00 a to pfes internetové
stranky www.strava.cz(zde ma kazdy stravnik zfizen svilj samoobsluzny stravovaci ucet), na
objednavkovém termindlu v prostorach pted Skolni jidelnou, osobné nebo telefonicky u vedouci
Skolni jidelny (tel.: 465626380)

Pokud strava neni odhléSena a vyzvednuta, propada bez nahrady.

Jedna-li se o u¢astnika Skolniho (zvyhodnéného) stravovani, ma na toto stravovani narok
jen v 1. den neplanované nepritomnosti ve §kole. Pokud nedojde k odhliSeni obéda ani v
nasledujicich dnech bude (v souladu s vyhlaskou 107/2005 Sb. o $kolnim stravovani § 4
odst. 9) stravniku (Zaku) u¢tovana plna cena obéda (viz priloha ¢. 1).

Uctastnik $kolniho (zvyhodnéného) stravovani nema narok na dotované stravovani
V dobé reditelského volna (§119 Skolského zakona)

Jedna-li se o ucastnika zdvodniho stravovani (zaméstnanci organizace), ma (dle vyhlasky
84/2005 Sb. o nakladech na zavodni stravovani a jejich tthradé v piispévkovych organizacich
zfizenych uzemnimi samospravnymi celky § 3 odst. 3) narok na zavodni stravovani, pokud v
dany den na pracovisti odpracuji alespoii 3 hodiny, jinak je tomuto stravniku uctovéana plné cena
obéda.

2.2 Organizace stravovani

221 Vlastni stravovani

Vstup jednotlivych skupin stravnikii do prostor jidelny je stravnikiim dovolen jen v piislusné
provozni dobé. Nemocnym stravnikiim je vstup do jidelny zakazan.

Vstup do prostoru Skolni jidelny ma povolen pouze stravnik se zakoupenym ob&dem.
Po vstupu do jidelny se stravnici fadi do fronty, pfipravi si identifikacni Cip, pfed vydejnim
okénkem si vezmou tac a piibor. Na vydejnim misté¢ se prokéazi Cipem, piipadné nahradni

stravenkou. Salaty, ovoce a napoje maji samoobsluzné vydejni mista.

Vydana strava je urcena ke konzumaci v jidelné, stravnici ji neodnaseji z mistnosti. Konzumace


http://www.strava.cz/
http://www.strava.cz/

probihd vsedé u stolu.
Po konzumaci stravnik odnese pouzité nadobi k voziku na odklizeni podnosti a tam je odlozi.

Po celou dobu pfitomnosti v prostorach Skolni jidelny stravnici zachovavaji osobni
bezpecnost, hygienu stravovani a spolecenska pravidla.

Stravnik, jehoz chovanim vznikla Skolni jideln¢ $koda, je povinen tuto Skodu nahradit.
V ptipadé opakovaného nedodrzovani tohoto vnitiniho fadu ma feditel skoly pravo vyloucit
stravnika ze stravovani.

Veskeré pfipominky, dotazy, problémy (hygienické, technické) hlési stravnici vedouci SJ.

222 Uklid
Bézny uklid (stravou znec€iSténd podlaha, stoly...) v dobé provozni doby zajistuji v jidelné
pracovnice kuchyné na pozadani stravnikii ¢i dozoru.

Uklid po skonéeni provozni doby zajistuje $kola. Pokud jsou prostory kolni jidelny dale
pouzivany k vyukovym ¢i jinym G¢eliim, je nutno pred vydejem stravy zajistit uklid.

223  Dozor
Dozor ve $kolni jidelné zajiStuji pedagogicti pracovnici Skoly, pfipadné jini zaméstnanci

organizace.

Je dohlizeno na dodrzovani bezpecnosti, hygienickych zdsad a zasad spole¢enského chovani.
Dozor reguluje osvétleni a vétrani, upozorituje zaméstnankyné kuchyné na mozné nebezpeci z
hlediska hygieny a bezpecnosti (rozlita polévka...)

Dojde-li k trazu stravnika, ohlasi dozor jidelny uraz vedouci Skolni jidelny (v pfipadé jeji
neptitomnosti vedouci kuchatce, ve vydejné pracovnici vydejny), ktera mu poskytne prvni
pomoc a provede zapis v knize Urazi.

Nikdo z persondlu kuchyné ani ucitelsky dozor nema pravo nutit zaky k dojidani jidel. Stravnik,
jehoz chovanim vznikla skolni jidelné Skoda je povinen tuto Skodu nahradit.

V piipad¢ opakovaného nedodrzovani tohoto provozniho fadu, ma vedouci skolni jidelny
pravo vyloucit stravnika ze stravovani.

3. Vnitini smérnice k ochrané osobnich udaji

Smérnice je uloZena u feditele organizace.

4, Spisovy a skartaéni rad

Spisovy a skartacni fad je uloZen u feditele organizace.



5. Zavéreéna ustanoveni

Vnitini fad Skolni jidelny je bezezbytku zavazny pro vSechny zaméstnance organizace
I uCastniky stravovani.
Vsichni G¢astnici stravovani jsou povinni Se s vnitinim fadem seznamit.

Vnitini ad je vyveéSen na nasténce pied skolni jidelnou a na webovych strankach skoly.

Original vnitiniho fadu je vyhotoven ve dvou provedenich, kdy jedno je ulozeno u feditele
Skoly a druhé u vedouci skolni jidelny, zde je mozné pozadat o jeho kopii.
Tento predpis nabyva tcinnosti dnem jeho vyhlaseni a je platny do vyhlaseni ptedpisu nového.

V Cervené Vodé 30. 12. 2016

Jaroslava Pruskova Mgr. Ludék Bily
vedouci $kolni jidelny teditel Skoly



