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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly
pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice uréuje pravidla provozu a rezim skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina (dale také jako SD nebo ,druzina“) se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou
&. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho
vyuéovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokragovanim $kolniho
vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je
zabezpeceni zajmové ginnosti, odpoginku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad Zaky.
Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt prijati i Zaci druhého stupné zakladni

$koly. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou G&astnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné
denni dochazce do druziny.

DruzZina muze vykonavat ¢innost pro Uéastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.



| B. Prava a povinnosti

1) Povinnosti zaku

1. Dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni.

2. Pinit a respektovat pokyny pedagogickych pracovniku skoly vydané
v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim Ffadem s$kolni druziny, dbat pokyni provoznich
pracovniku, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

3. Zjisti-li ztratu &i poskozeni osobni véci, tuto skuteénost neprodlené ohlasit vychovatelce
skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté &i poskozeni doslo.

4. Chodit do skolni druziny podle zapisového listku a u€astnit se ¢innosti organizovanych Skolni
druzinou.

5. Zachazet s vybavenim $kolni druziny Setrné, udrZzovat své misto i ostatni prostory Skolni
druziny v Gistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim.

6. Zak je povinen chovat se ve $kolni druzing tak, aby neohroZoval spoluzaky ani jiné
pracovniky Skoly. Pfi zavazném a opakované porusovani vnitfniho fadu Skolni druziny maze
byt rozhodnutim Feditele Skoly 2ak ze SD vylougen.

7. Zaci nesméji pouzivat mezi sebou a viéi dospélym osobam hrubych slov, urazek,
psychického a fyzického nasili, hrubé slovni a umysiné psychické a fyzické utoky zaka vaci
jinému zakovi &i vuéi pracovnikim Skoly se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti
stanovenych timto fadem a Zak bude za toto provinéni ze SD vylougen.

8. Zaci nesméji nosit do Skolni druZiny cenné véci, penize nechavat
v odloZzeném odévu ani v aktovkach.

9. Zaci nesméji nosit do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly by
ohrozit zdravi a bezpeénost Zaka nebo jinych osob.

10. Zaci nesméji pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby.

11. Zaci nesméji pred ukonéenim pobytu ve $kolni druziné z bezpeénostnich divodl opoustét
$kolu a $kolni areal bez védomi vychovatelky SD.

2) Prava zaku

1. Na udast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popi. tematickych akcich zajiStovanych
skolni druzinou.

2. Na odpocinek, na hru a oddechové &innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na svobodnou
ucast v fizenych zajmovych c&innostech; odpoledne maji zaci travit v klidné, pohodové a
pratelské atmosfére.

3. Zaci maji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostiedi.

4. Na ochranu pred jakoukoli formou Sikany a nasili a zasahim do soukromého Zivota.

5. Byt seznameni se véemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.



3) Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

—

. O piijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje reditel Skoly.

2. Na zapisnim listku rodi¢e stanovi dobu pobytu Zaka ve $kolni druziné. Odchod Zaka ze SD v

jinou dobu, nez je na zapisnim listku, je mozny pouze pfi predloZeni pisemné zadosti rodicu

s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde Zak sam nebo v doprovodu a podpisem rodici.

Telefonicka nebo Ustni dohoda 0 zméné neni mozna.

Pro vychovatelku je zavazny odchod Zaka uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné véas

vzdy pisemné oznamit.

5. Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro pfipad nemoci Zaka a
na prihlasce upozornit na zdravotni omezeni Zzaka
a na pravidelné uzivané léky.

6. Prfispévek na pobyt ditéte ve Skolni druziné je stanoven v souladu
s vyhlaskou €.74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani - viz odstavec
C bod 3.

7. Pokud 2ak navstévuje ZUS nebo jakoukoliv jinou volnodasovou aktivitu neorganizovanou

nasi Skolou, nenese Skola v této dobé odpovédnost za jeho chovani a konani.

> w

| C. Kritéria pro pfijimani, pfip. vylouceni zaki do/ze §kolni druziny

Do SD se piijimaji pfednostné:
1. Zaci prvnich a druhych tfid
2. dojizdéjici zaci

Zak mlize byt vylouden ze $kolni druziny v pfipadé, Ze jeho zakonny zastupce véas neuhradi $kolné
ve SD nebo v pfipadé, Ze 2ak nebo zakonny zastupce poru$i ustanoveni tohoto Vnitiniho fadu.
Jeho misto bude pak nabidnuto dalSim zajemcim.

| D. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

1) Provozni doba $kolni druziny
Provozni doba Skolni druziny probiha ve dvou ¢astech jako tzv. ranni a odpoledni druzina.

Ranni druZina trva od 6.30 do 7.30 hodin.

Vychovatelka odpovida za zaka po pfichodu do oddéleni.

Vpousténi zakl do budovy funguje prostiednictvim elektronického otvirani dvefi pres videotelefon
ve vestibulu skoly.

V 7:35 hod. zaci spole¢né s vychovatelkou prechazi k $atnam a odtud samostatné do tfid.

Odpoledni druzina zacina v 11.35 a kon¢i v 16.30 hodin.

Po skonéeni vyufovani vychovatelka osobné piebird zaky 1. - 2.tfid od ucitele
a odpovida za né az do doby jejich odchodu domu.

Zaci 3. tfid a starsi se dostavuji do SD samostatné po skonéeni vyugovani.

Za 2aka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Zaky, ktefi nemaji v zapisnim listku vyplnény ¢as samostatného odchodu si vyzvedavaiji rodiée a
jimi povéfené osoby prostfednictvim Eipového vyzvedavaciho systému. Prostfednictvim &ipu daji
pozadavek na uvolnéni ditéte, které vychovatelka propusti. V pfipadé technické zavady,
zapomenuti ¢ipu dlouhé doby mezi pfedanim pozadavku na vyzvednuti a pfichodem ditéte, vyuziji
videotelefon, kterym se spoji s vychovatelkou.



2) Zakladni lokalizace skolni druziny

Skolni druzina vyuzivd pro svou d&innost vlastni prostory, které jsou umistény
v 1. patfe nad Skolni jidelnou a prostor v prizemi vpravo od vestibulu. Svym umisténim, vybavenim
a usporadanim odpovidaji mistnosti uréené pro Skolni druzinu piné potfebam déti mladsiho skolniho
véku.

3) Zpusob piihlasovani, odhlasovani, popf. vylouceni déti ze Skolni druziny

O zarazeni ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly. Pfihlasovani
a odhlasovani zaku, kontrolu vybirani poplatk(, predavani informaci rodi¢im, vyfizovani nameétu
a stiznosti zajistuji vychovatelky $kolni druziny. Zaméstnancem odpovédnym za chod SD je
vedouci vychovatelka.

Rodice, ktefi chté&ji prihlasit dité do Skolni druziny, musi vyplnit zapisovy listek, ktery obdrzi
u vychovatelky. Na zakladé pisemného souhlasu zakonnych zastupcil odchazi dité z druziny samo,
nebo je vydano pouze rodi¢im, popf. osobé, jejiZ jméno je urCeno v zapisnim listku rodicem ditéte.
Preji-li si rodi€e, aby dité opustilo druzinu v jiné dobé, nez jaka je uvedena v zapisnim listku,
pisemné o to musi predem pozadat. Pisemna zadost musi obsahovat Gidaj o datu zmény a podpis
zakonného zastupce. Toto nelze vyfizovat telefonicky, nebot tento zplUsob omiuvy je
neprokazatelny.

Pri zapisu do Skolni druziny je zakonny zastupce zaka prokazatelnym zplisobem seznamen s fadem
skolni druziny.

Odhlaseni zaka z dochazky do &innosti skolni druziny (dale jen SD) oznami rodiée pisemnou formou
vedouci vychovatelce SD.

Zak muze byt ze $kolni druZiny i vylougen. Divodem vylougeni muZe byt soustavné poru$ovani
kazné a poradku v druziné, ohrozovani zdravi
a bezpeCnosti ostatnich déti, dlouhodoba svévolna nebo neomluvena absence
v dochazce. O téchto skuteCnostech jsou informovani zakonni zastupci zaka, jsou pisemné vyzvani
k navstévé skoly, tam probéhne jednani za ucasti feditele Skoly, vychovatelky a zakonného
zastupce zaka, o tomto jednani je proveden zapis a poté reditel $koly rozhodne o dais§im postupu,
popf. i o vylou€eni ditéte ze Skolni druziny. O rozhodnuti jsou rodi¢e informovani pisemné.
Dlvodem k vylougeni miZe byt i opakované nevyzvednuti zaka ze SD zakonnymi zastupci.

Cinnosti druziny se mohou z&astiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se v nich neti¢astni piny
pocet zarazenych zaku stanoveny pro oddéleni - napf. do¢asné umisténi zakd z vyssich tfid, pokud
to vyzaduje organizace vyuky (délené vyu€ovaci hodiny, preruseni vyuky, apod.).

Ugastnici pravidelné denni dochazky a pravidelné dochazky jsou evidovani v tfidni knize $kolni
druziny.

Ugastnici prilezitostné zajmové, vychovné, rekreaéni nebo vzdélavaci &innosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani jsou evidovani v dochazkovém sesitu pro nepravidelné G¢astniky ¢innosti
Skolni druziny a Skoiniho klubu.



4) Pravidla chovani zak pfi éinnostech SD

Zaci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitfniho fadu SD a $kolniho fadu.

Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.

Doba pobytu ve skolni druziné se fidi udaji na zapisovém listku.

Na obéd jsou Zaci 1. a 2. roéniku odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

Osobni véci ma kazdy zak oznaéeny prijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi Zzak nebo zakonny
zastupce ihned pi. vychovatelce.

K hram, hragkam, kniham atd. se Zaci chovaiji ohleduplné a setrné. Umysiné poskozeni nebo zniéeni
herniho zazemi &i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

Do hodnoceni a klasifikace chovani Zaka se zapogitavaji i projevy chovani v &innostech SD, plati i
zde ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole.

Pokud 2ak soustavné narusuje ginnosti SD, opakované porusuje vnitfni fad SD a $kolni fad, muze
byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vylouéen.

5) Ustanoveni o uplatach zakonnych zastupcii za pobyt ve skolni druziné

Podle § 123, odst. (4) zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vys$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, stanovi feditel Skoly vysi Gplaty za
zajmove vzdélavani ve Skolni druziné. Vysi uplaty stanovi feditel Skolského zafizeni vZdy na obdobi
Skolniho roku a zvefejni ji na informacni tabuli Skolského zafizeni nejpozdéji do 30. Cervna
predchazejiciho Skolniho roku. V pfipadé pfijeti zaka v pribéhu Skolniho roku oznami reditel
Skolského zafizeni stanovenou vysi Uplaty zakonnému zastupci pfi pfijeti Zaka.

a) Uplata je splatna vhotovosti za prvni pololeti vzakladni Skole vzdy
do 1.11., za druhé potom do 1.3.

b) Pokud platce neuhradi Gplatu podle tohoto pokynu véas nebo ve spravné vysi, zaplati platce
penale ve vysi .. % dluzné ¢astky.

c) Vybrana uplata véetné penale se stane soucasti rozpoctu skoly.

d) Rizeni o sniZzeni nebo prominuti poplatku.
O snizeni nebo prominuti Uplaty rozhoduje feditel Skoly podle vyhlasky
€. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani v platném znéni.

e) Cinnost $kolni druziny se po projednani se zfizovatelem v dobé prazdnin prerusuje. Vyse
uplaty zustava stejna i v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny.

6) Zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi zaku ve Skolni druziné

Zaci jsou neustale pod dozorem vychovatelek. Na pocatku $kolniho roku pfi zahajeni &innosti
Skolni druziny jsou seznameni s pravidly bezpec¢ného chovani ve skolni druziné a pak v prubéhu
roku, pokud je ¢ekd nova &innost, jsou poucéeni o pravidlech bezpecnosti pro konkrétni praci.
Pobyt v télocviéné nebo odbornych ucebnach, napf. uéebné informatiky, se fidi rady téchto
uceben.

Bezpe€nost a ochranu zdravi zaka pfi Cinnostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.
Dba na dodrzovani hygienickych zasad a pravidel (opakovana edukace)

Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni skoly. Pri urazu zaka zvazi
vychovatelka situaci - oSetfi sama, zavola rodice, event. |ékaiskou pomoc.

Zak je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi &innostech.

Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe&nostnich divodl zakonni zastupci &
jimi povéfené osoby do vychovnych prostor §koly a oddéleni SD. Komunikace s vychovatelkami
probiha pres dveini hlasku nebo osobné, v odpolednich hodinach pfi vykonu sluzby



vychovatelky u hlavnich dvefi. Dal$i individualni pohovory mohou probihat na zakladé osobni
domluvy.

Pedagogitti zaméstnanci SD i zaci SD se dale fidi ve svém chovani, povinnostech a pravech
ustanovenimi skolniho Fadu.

Na 1 pedagogického pracovnika pfi ¢innostech v prostorach skoini druziny a $kolniho klubu
pfipada nejvyse 30 zaku. Pri akcich konanych mimo misto, kde se uskuteCnuje vzdélavani podle
skolského zakona, je vzdy pritomen nejméné jeden pedagogicky pracovnik. Na akcich
konanych v jiné obci jsou pritomny vzdy nejméné dvé zletilé osoby, které jsou pIné zpUsobilé k
pravnim ukonim a v pracovnépravnim vztahu ke $kole, pfiéemz minimalné jedna osoba musi
byt pedagogickym pracovnikem.

Nepritomnost zaméstnance

Pri kratké nepfitomnosti vychovatelky (nahla nezbytna nepfitomnost v priibéhu dne) je mozné
spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepfesahl pocet déti 30. Vychovatelka daného
oddéleni pfizpUsobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vzdy obeznameno vedeni $koly.
Predem znama nepfiitomnost vychovatelky piesahujici | den je feSena zastupem.

Déti jsou vedeny k tomu, aby samy upozoriiovaly na nevhodné chovani svych spoluzaku.

Dale je-li dité svédkem urazu jiného ditéte, neprodlené nahlasi tuto skuteénost vychovatelce,
popf. jiné dospélé osobé, ktera je nejblize.

Déti by mély byt vybaveny pro kazdy den, ktery stravi ve skolni druziné, dostate¢nym mnozstvim
tekutin, aby byl dodrzen jejich pitny rezim. Vychovatelka SD dba na dodrzovani

pitného rezimu déti.

7) Postup pedagogického pracovnika (vychovatelky) pfi nevyzvednuti zaka ze Skolni
druziny

Pokud si zdkonny zastupce zaka nevyzvedne své dité do doby, kdy konéi odpoledni provoz
druziny, postupuje vychovatelka nasledujicim zpisobem:

e uvédomi zakonné zastupce zaka telefonicky, pokud se podaii zakonného zastupce nebo jim
povérenou osobu kontaktovat, domluvi pedagogicky pracovnik ¢as a misto predani ditéte s tim,
ze podle vzajemné dohody je mozné dité odevzdat i jiné osobé nez osobé, ktera byla zakonnym
zastupcem Kk vyzvednuti ditéte z druziny povéfena v pisemné pfihlasce k Uucasti
v druziné, a pfipadné téZ na jiném misté nez v druziné. Se zakonnym zastupcem je mozné
rovnéz dohodnout, Ze dité mlze odejit z druziny samo, je-li to pfiméfené jeho véku a pokud to
nevyluéuje jeho aktualni zdravotni a psychicky stav.

e poté uvédomi vedeni Skoly (feditele, popf. jeho zastupce) o nastalé situaci

¢ pokud se vychovatelce opakované nepodafi telefonicky spojit se zakonnym zastupcem ditéte,
pribézné informuje vedeni Skoly, v druziné ceka az do vyzvednuti ditéte. Pedagogicky
pracovnik je povinen se dale priubézné pokouset kontaktovat zakonné zastupce, pfipadné
pisemné povéiené osoby. Pokud se pedagogickému pracovnikovi nepodari kontaktovat zadnou
vyse uvedenou osobu, je opravnén kontaktovat organ socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD).
Pro ziskani kontaktu na osobu, ktera ma ze strany OSPOD pohotovostni sluzbu, mize
pedagogicky pracovnik kontaktovat pfislusny obecni ufad nebo Policii CR. Ve spolupraci s
policii zajisti predani ditéte pracovnikovi OSPOD.

Pozn.: Obecni arad méa dle ustanoveni § 15 odst. 1 5 zakona ¢. 359/1999 Sb.,
o sociélné-pravni ochrané deéti, ve znéni pozdéjsich pfedpist, povinnost zajistit neodkladnou
péci ditéti, které se ocitlo bez péce primérené jeho véku.
V tomto pripadé je vidy nutné, aby pedagogicky pracovnik velmi uvazlivé posoudil vyuZiti tohoto
prostiedku s ohledem na psychiku ditéte, a aby jeho jednani bylo klidné a ve vztahu k ditéti
vstficné, uklidriujici a podporujici. Pedagogicky pracovnik neni opravnén svévolné opustit s



ditétem prostory Skolni druZiny a dité predat v misté jeho bydlisté nebo jiné osobé, neZ
zakonnemu zastupci nebo jim povérené osobé. Nepripustné je i zajisténi péce o dité v bydlisti
pedagogického pracovnika.

Pokud dojde k pozdnimu pievzeti ditéte po ukonéeni provozni doby, ma skolni druzina
povinnost informovat zakonné zastupce o tom, Ze se jedna o naruseni provozu skolni druziny.
V pfipadé, Zze dojde k opakovanému naruseni provozu $kolni druziny, muze reditel po
pfedchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o
ukonceni dochazky.

REZIM SKOLNi DRUZINY

Ranni druzina

6.30 hod. - 7.30 hod. do 7.20 hod. pfichod do SD, odpoginkova éinnost, klidové hry, stolni hry,
hracky, ¢innost dle zajmu.

Odpoledni druzina

11.30 hod. - 13.00 hod. - obéd, osobni hygiena, volna ¢innost;

13.00 hod. - 13.30 hod. - odpodinkova ¢innost /besedy, Cetba, vypravéni, tematické rozhovory/;
13.30 hod. - 15.00 hod. €innost zajmova - aktivity z oblasti Vv,P¢&, Hv, Tv, sportovni a turisticka,
pfirodovédna, literarné-dramaticka, pfiprava na vyucovani formou kvizu, soutézi, kfizovek, apod.;
15.00 hod. - 15.30 hod. - osobni hygiena, svacina, uklid osobnich véci, postupny odchod déti domu
- kontrola v $atnach, mozné vypracovani domacich ukolu;

15.30 hod. - 16.30 hod. - rekreaéni €innost, stolni hry, postupné uspoiadani herniho prostoru ve
tridé, uklid.

| E. Dokumentace |

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

a) Zapisovy listek pro Zzaky, ktefi jsou prihlaSeni k pravidelné dochazce; jejich soudasti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupcu Ucastnika o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu
Uéastnika z druziny;

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni;

c) celoroéni plan &innosti vychazejici z SVP SD;

d) roéni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly;

e) vnitfni fad Skolni druziny.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren zastupce
feditele Skoly.

ZruSuje se piedchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym radem
skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu reditelem Skoly a zverejnénim.

Smérnice nabyva uéinnosti dnem: 1.9.2020

reditel Skoly

Z4akladni 8kola a matefeka £kola
: Gervena Voda
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