Zakladni §kola a matefska $kola a matefska $kola Cervena Voda,
ptispévkova organizace
se sidlem Cervena Voda 341, 561 61

VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

IC: 70 99 48 38 Tel.: 702129340
C.j.: ZSMSCV/703/2025 Spisovy / skartani znak CS /AS
Vypracovala: p. Jaroslava Pruskova, vedouci $kolni jidelny
Schvalil: Mgr. Ludék Bily, feditel Skoly
Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2025

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii
soucast tohoto piedpisu.

1. Duvod a zpusob zalozeni organizace

14 Zrizovatel
Nézev: Obec Cervena Voda
Pravni forma orgéan Gizemni samospravy
IC: 00278637

Vnitini #4d $kolni jidelny je zpracovan v souladu s témito zdkony a vyhlaskami:

- zakonem ¢. 561/2004 Sb., skolsky zékon, ve znéni pozd&jsich predpist,

- zakonem ¢&. 258/2000Sb, o ochrané vetejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpist,

- vyhlaskou ¢&. 107/2005 Sb. o $kolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpist,

- vyhlagkou ¢.137/2004 Sb. o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach
osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych, ve znéni pozdgjsich
predpist,

- vyhlaskou ¢. 85/2005 Sb. o nakladech na zavodni stravovani v platném znéni,

- nafizeni EU &. 852/2004 o hygiené potravin, ve znéni pozd¢jsich piedpist.

Vnitini fad upravuje prava a povinnosti déti, zakl, jejich zdkonnych zistupcl a vSech
pracovnikii $koly. Vnitini ¥ad upravuje provoz zafizeni a jeho vnitfni rezim, podminky pro
zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi, ochrany pted socialné patologickymi jevy a pied projevy
diskriminace, podminky zachazeni s majetkem ze strany stravnikd ur¢enému ke stravovani déti
a zaméstnancu Skoly, Skolni jidelny a ostatnich stravniki.

Vnitini ¥ad je zavazny pro vSechny osoby, které se stravuji ve Skolni jidelng, v pripadé
nezletilych déti a zaki i pro zakonné zastupce.

12 Vymezeni ¢innosti

Veskeré sluzby, které jidelna poskytuje, jsou v souladu se ziizovaci listinou organizace.




Pracovni postupy probihaji v souladu s platnou legislativou

1.2.1 Hlavni ¢innost

Jidelna na zéklad¢ zfizovaci listiny poskytuje $kolni stravovani a ¥di se vnitinimi predpisy, které
jsou v souladu se Skolskym zakonem (561/2004 Sb.) déle upfesnéného provadéci vyhlaskou
o Skolnim stravovani 107/2005 Sb., kde jsou zakotvené vyZivové normy a rozpéti finan¢nich
norem pro jednotlivé skupiny stravnikii a poskytuje informace o potravinach. Dietni stravovani
Skolni jidelna poskytuje formou moznosti donasky stravy. Vice informaci ve kolni jideln& na
tel. ¢isle 702129340.

Pravidla pro konzumaci vlastni stravy ujedna vedouci $kolni jidelny po souhlasu feditele $koly
individudlné se zdkonnym zastupcem zaka. Donaska vlastni stravy je pouze pro zapsané
stravniky. Ve dnech, kdy si stravnik donasi vlastni stravu, je fadn& odhlasen. Zak ma byt
rodi¢em poucen, Ze nesmi nechat ochutnavat vlastni stravu dal$im stravnikiim. Zakonny
zastupce ru¢i za bezpe¢nost a zdravotni nezavadnost vlastni donesené stravy. Skolni jidelna
vlastni stravu neuchovava, neohtiva ani nelikviduje zbytky.

Pravidla pro konzumaci upfesiiuje zvlastni smérnice.

Zaméstnancim  zafizeni jidelna poskytuje zavodni stravovani dle zdkona 250/2000 Sb.
o rozpoCtovych pravidlech tzemnich rozpocti déle uptesnéného vyhlaskou 84/2005 Sb.
o nakladech na zavodni stravovani a jejich uhradé v ptispévkovych organizacich zizenych
Uzemnimi samospravnymi celky.

Zatazovani stravniki do kategorif se fidi jejich vékem dosazenym v priib&hu skolniho roku.
Skolni rok zacind 1.9. a kon¢i 31. 8. nasledujiciho roku, dle § 24 skolského zakona ¢&. 561/2004
Sb.

1.2.2 Dopliikova ¢innost

Organizace v souladu se zdkonem 250/2000 Sb. o rozpoétovych pravidlech uzemnich rozpodtii
provozuje dopliikovou ¢innost, ve které jsou zahrnuty nasledujici sluzby:

1) stravovani cizich stravnik,
2) zajisténi soukromych akci-prostory a stravovani
3) prondjem prostor jidelny

Dopliikova ¢innost se fidi interni smérnici feditele skoly.

2. Provoz jidelny Z8

Kazdy stravnik, za zaky Skoly zékonny zastupce, je povinen vyplnit piihlasku ke stravovani,
ktera je platnd po celou dobu $kolni dochazky nebo do jejiho ukondeni a zakoupit ¢ip, pripadng
ISIC kartu ke stravovani. Stravnik, zakonny zastupce je povinen hldsit zmény tykajici se
Cisla G¢tu, adresy, telefonniho ¢isla, e-mailu a ukonéeni stravovani. Pokud nebudou zmény
nahlaSeny, nezodpovidame za pfipadné chyby v pfevodu penéz na Spatny udet.

Pokud ma stravnik pfihla3en ob&d musi mit platny &ip nebo ISIC kartu. Cipy Zaki a cizich



stravniki plati po celou dobu $kolni dochazky (stravovani).

Ztratu Cipu je strdvnik povinen okamzité hlasit v kancelafi Skolni jidelny. Skolni
jidelna neruci za $kody vzniklé pouzitim €ipu tfeti osobou.

Ob&dy se bez Cipu, karty ISIC nebo stravenky nevydavaji. Pouze ve vyjime¢nych piipadech
(pokud stravnik zapomene &ip, kartu) je mu vydan ndhradni listek, ktery odevzda pfimo u
vydejniho okénka — neposkozeny. Tento néhradni listek I1ze vydat pouze 3x za sebou, jinak je
stravnik povinen zakoupit si ¢ip novy.

Strava se z4kim se mimo 3kolni jidelnu nevydava. Vydej obéda do jidlonosi¢i povoli
vedouci $kolni jidelny v pfipadé, mé-li se zabezpecit stravovani nemocného Zdka v prvni den
jeho onemocnéni a pokud jiz nelze stravu odhlasit. V dalSich dnech nemoci je mozné stravu
odebirat, ale za plnou hodnotu poskytnutého jidla, véetné provozni a mzdové rezie. Stravu do
jidlonosi¢e muZe odebirat i Zak vzdélavajici se distanénim zpltisobem. Jidlonosi¢ musi byt
Cisty, nepoSkozeny a s pfiméfenym poétem nadob (4 nadoby), oznaceny jménem Cipem
nebo ISIC kartou. Do sklenénych nadob se strava nevydava.

Provoz jidelen MS
Kazdy stravnik, za déti v MS zékonny zastupce, je povinen vyplnit ptihlasku ke stravovani,
ktera je platna po celou dobu $kolni dochazky nebo do jejiho ukonceni. Stravnik, zdkonny
zéastupce je povinen hlasit zmény tykajici se ¢isla uctu, zmény adresy, telefonniho Cisla, e-
mailové adresy, ukonleni stravovani. Pokud nebudou zmény nahldSeny, nezodpovidame za
ptipadné chyby v pfevodu penéz na Spatny ucet.
Strava se mimo $kolni jidelnu nevydava.
Vydej stravy do jidlonosi¢e povoli vedouci pracovnik MS v piipadé, ma-li se zabezpedit
stravovani nemocného ditéte v prvni den jeho onemocnéni a pokud jiz nelze stravu odhléasit.
Doba pro vydej do jidlonosi¢e je od 11:15 do 11:25 hodin, do sklenénych nadob se strava
nevydava. V dalsich dnech nemoci je mozné stravu odebirat, ale za plnou hodnotu poskytnutého
jidla, v¢etné provozni a mzdové rezZie
Odpoledni svaginu si mizZe stravnik odhlasit den dopfedu do 11:00. Pokud svaCina neni
odhlasena, mize byt vydana pouze v dobé vydeje odpoledni svaliny, jinak propada bez
nahrady.

2.1.1 Provozni doba - Zaci a pedagogové jidelna Z8

Obédy se vydavaji ve dnech Po, Ut, Ct, $kolni vyuky v dobé od 11:35 do 13:00 hodin, ve St a P4
do 13:30, pokud neni v mimofadnych piipadech v¢as oznameno jinak, zmény jsou vyvéSeny na
nasténkach, napt. prazdniny, feditelské volno.

Mimo dobu $kolni vyuky od 11:35 do 12:00

2.12 Provozni doba — cizi stravnici stravujici se na jidelné ZS

Obeédy se vydavaji ve vSech dnech $kolni vyuky v dob¢ od 11:10 do 11:25 hodin (pokud neni v
mimoiéadnych piipadech v&as ozndmeno jinak) v 11:35 musi cizi stravnici opustit jidelnu.

2.1.3 Provozni doba — vydej do jidlonosi¢u jidelna Z8
Vydej do jidlonosi¢t ve Skolni je od 10:50 do 11:05.
214 Provozni doba — déti a pedagogové jidelny MS

Dopoledni pfesnidavky se vydavaji od 8:30 do 9:15




V pripadé nedostate¢né hotovosti na ictu stravnika nelze stravu objednat.

Preplatky vy3si nez 100,- K& u zaka ZS a MS jsou vraceny na bankovni udet uvedeny na
piihlasce ke stravovani v prib&hu mésice Cervence. Preplatky mensi nez 100,-K¢& jsou
pievedeny do dalsiho $kolniho roku. Stravnikim, ktefi ukonci stravovéni jsou preplatky
pfevedeny na ucet uvedeny na piihlaSce ke stravovani.

Po ukongeni stravovani je kazdy stravnik povinen zrusit ucet, vratit zdlohovany ¢ip. V piipadé
74k, ktefi ukon¢ili dochazku v zékladni Skole a zaméstnanct po skonceni pracovniho poméru
(mimo odchodu do dichodu) je lhita na zru$eni G¢tu a vraceni zalohovaného ¢ipu dva mésice
od ukoné&eni dochazky nebo pracovniho poméru. Po této dobé bude stravnik vyzvan k ukonceni
a aktualizaci udajt a ¢isla G¢tu kam pieplatek zaslat. V piipadé, ze stravnik nekomunikuje bude
Ucet zruSen a preplatky z G¢tu budou pievedeny do vynost Skoly, ¢ip nebude moZno vratit.
Z&ktm a studentim bez souhlasu zakonného zastupce hotovost nevydavame.

2.1.8  Jidelni listky

Jidelni listek ZS

Vedouci stravovaciho zafizeni vyvéSuje jidelniCek na nasténce pied Skolni jidelnou a na
internetové adrese www.strava.cz kod jidelny 6585 na obdobi nejméné 3 pracovni dny predem.

Skolni jidelna podavé informace o alergenech v potravindch a pokrmech na jidelniGcich,
Natizeni Evropského parlamentu a Rady EU ¢. 1169/2011 o poskytovani informaci o
potravinach spotiebitelim, déle dle platné vyhlasky ¢.113/2005 Sb., o zplsobu oznaCovani
potravin a tabakovych vyrobk, ve znéni pozdé&jsich predpisi - dle § 8, odst. 10.

Pfitomnost alergenu v pokrmu je ozna¢ena na jidelnim listku jménem alergenu v ndzvu nebo
Cislem. Seznam alergeni je vyvéSen vedle jidelniho listku.

Na internetové adrese www.strava.cz, je seznam alergenti uveden po kliknuti na ikonku vpravo
u uvedeného pokrmu.

Obéd se sklada z polévky, hlavniho jidla, ndpoje a doplitku. U zaméstnancti a cizich stravniki
je doplné€k podavan jen v ptipad¢ kladné finan¢ni bilance.

Na vybér jsou tfi druhy napoji veetné jednoho neslazeného. Jako doplné€k stravy podéavé jidelna
ovoce, ¢erstvou zeleninu, zeleninové salaty, kompoty, mlééné vyrobky, moucniky. Doplnék je

uveden na jidelnicku.

Pro stravniky v MS I. kolni jidelna piipravuje denné dopoledni presnidavku, jeden druh
hlavniho jidla, odpoledni svacinu a zajist'uje celodenni pitny rezim.

Zména jidelnicku a alergeni je vyhrazena. Strava je urcena k okamzité konzumaci.

V obdobi skolnich prazdnin, feditelského volna vati $kolni jidelna jeden druh jidla.



Jidelni listek MS IL. a MS IIL
Kuchatka stravovaciho zafizeni vyvésuje jidelni¢ek na nasténce ve mateiské Skole.

Sestavovani jidelni¢ku se fidi zdsadami zdravé vyzivy a spotiebnim koSem vybranych potravin
stanovenych v pfiloze ¢. 1 vyhl.107/2005 Sb. O $kolnim stravovani.

Skolni jidelna podava informace o alergenech v potravinach a pokrmech na jidelnidcich,
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU ¢. 1169/2011 o poskytovani informaci
o potravinach spottebitelim, dale dle platné vyhlasky ¢.113/2005 Sb., o zplsobu oznaCovani
potravin a tabdkovych vyrobku, ve znéni pozdéjsich predpist — dle § 8, odst. 10.

Pfitomnost alergenu v pokrmu je ozna¢ena na jidelnim listku ¢islem, seznam alergent je vyvéSen
vedle jidelniho listku.

Pro stravniky v MS kuchatka pfipravuje denné dopoledni piesnidavku, jeden druh hlavniho
jidla, odpoledni svacinu a zajist'uje celodenni pitny rezim.

Zména jidelni¢ku a alergentl je vyhrazena. Strava je ur¢ena k okamzité konzumaci.

2.1.9  Prihlasovani obédu stravniku

Kazdy stravnik v Z8

Po zaplaceni a aktivovani identifika¢niho Cipu se stravnici maji moznost pfihlésit nebo zménit
druh jidla pfes internet (potfebné idaje jsou stravnikiim zasilany na jejich emailové adresy) den
predem do 13:00, na Po v Pa do 13:00

V piipadé zapomenuti identifikaéniho Cipu, je tieba tuto skute¢nost nahlasit vedouci Skolni
jidelny, ktera stravnikovi vyda nahradni doklad, s jehoz pomoci bude objednany ob&d vydan.
Pokud dojde ke ztraté ¢ipu, musi stravnik zakoupit ¢ip novy.

Vedouci stravovaciho zafizeni vyvésuje jidelni¢ek na nasténce pied Skolni jidelnou a internetové
adrese www.strava.cz kéd jidelny 6585 na obdobi nejméné 3 pracovni dny pied zacitkem
nového mésice.

Déti a zaméstnanci MS jsou ptihlaseni k odbéru stravy na cely mésic.

2.1.10 Odhlasovani stravy

Odhlasky v ZS

Odhlasky se provadi nejpozdgji den pfedem do 13:00 na Po v Pa do 13:00 a to ptes internetové
stranky www.strava.cz (zde ma kazdy stravnik ziizen sviij samoobsluzny stravovaci ucet).
Odhlasky v MS

Odhlasky se provadi nejpozdé&ji den pfedem do 11:00, na pondé€li v patek do 11:00 a to pies
internetové stranky www.strava.cz (zde ma kazdy stravnik zfizen sviij samoobsluzny stravovaci
ucet).




Pokud strava neni odhlaSena a vyzvednuta, propada bez nahrady.

Jedna-li se o ucastnika §kolniho (zvyhodnéného) stravovani, ma na toto stravovani narok
jen v 1. den neplinované nepfitomnosti ve $kole. Pokud nedojde k odhlaSeni obéda ani v
nasledujicich dnech a bude strava odebrana v souladu s vyhlaSkou 107/2005 Sb. o §kolnim
stravovani § 4 odst. 9) bude stravnikovi (zaku) u¢tovana plna cena obéda (viz p¥iloha &. 1).

Utastnik $kolniho (zvyhodnéného) stravovani nema narok na dotované stravovani v dobé
Feditelského volna (§119 $kolského zikona)

2.2 Prava a povinnosti stravniki, pravidla vzajemnych vztahi mezi détmi, zakonnymi
zastupci déti, pedagogickymi pracovniky a provoznimi zaméstnanci

2.2.1 Prava déti, zaka a zaméstnancu

Déti maji pravo na jeden ob&d, presniddvku a svadinu denn&. Zaci maji pravo na jeden ob&d
denné. Nenutime k dojidani jidla a respektujeme individudlni tempo pfi jidle. Maji pravo na
zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi. Maji prdvo na ochranu pred jakoukoliv formu
diskriminace, pted fyzickym a psychickym nasilim, zneuzivanim, zanedbavanim, pted socialng
patologickymi jevy a vS§emi druhy toxikomanii.

2.2.2 Povinnosti déti a zaku

Déti a Zaci dodrzuji pravidla kulturniho stolovani a slusného chovéni. Respektuji pokyny
pedagogickych i nepedagogickych pracovnikii $koly. Dodrzuji zékladni hygienickd pravidla. Déti
a zaci se nesmgji dopoustét projevu rasismu a Sikanovani.

2.2.3 Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

Zakonny zastupce ma pravo vznaset pfipominky a podnéty k praci skolni jidelny u vedouci $kolni
Jidelny nebo feditele Skoly. Zakonny zastupce ma povinnost informovat vedouci $kolni jidelny o
zmén€ zdravotni zplsobilosti ditéte nebo zdka. V dob& nemoci, pripadné planované
nepiitomnosti dité¢ odhlasit z obédi. Dodrzovat terminy splatnosti tiplaty za $kolni stravovani a
Skolné ve skolkach.

2.3 Organizace stravovani

2.3.1 Vlastni stravovani

Stravovani v jidelné ZS

Vstup jednotlivych skupin stravnikii do prostor jidelny je stravnikiim dovolen jen v ptislusné
provozni dob&. Nemocnym stravnikiim je vstup do jidelny zakézén.

Stravnik musi dodrzovat platna vladni a vnitfni nafizen.



Po vstupu do jidelny se stravnici fadi do fronty, pfipravi si identifikacni ¢ip, pfed vydejnim
okénkem si vezmou tac a ptibor. Na vydejnim misté se prokazi ¢ipem, pripadné¢ néhradni
stravenkou. Saldty, ovoce a napoje maji samoobsluzna vydejni mista. Piipadné vydava
zameéstnanec vydeje stravy.

Vydana strava je ur¢ena ke konzumaci v jidelng, stravnici ji neodnéseji z mistnosti. Konzumace
probiha vsedé& u stolu. Neni dovoleno vynaset nadobi ze Skolni jidelny.

74k konzumujici vlastni stravu v jidelné miiZe pouzit téc a ptibor. Na piti a dopliiky stravy nema
narok.

Po konzumaci stravnik odnese pouZité nadobi k okénku na sbér pouzitého nadobi.

Po celou dobu pfitomnosti v prostorach Skolni jidelny stravnici zachovévaji osobni
bezpecnost, hygienu stravovani a spolecenska pravidla.

Stravnik, jehoz chovanim vznikla $kolni jideln¢ $koda, je povinen tuto Skodu nahradit.
V ptipadé opakovaného nedodrzovani tohoto vnitiniho fadu ma feditel Skoly pravo vyloucit
stravnika ze stravovani.

Veskeré pfipominky, dotazy, problémy (hygienické, technické) hlési stravnici vedouci SJ.
Stravovani v jidelnach MS

Vydana strava je urena ke konzumaci v jideln¢, stravnici ji neodnaseji z mistnosti. Konzumace
probiha vsedé u stolu.

Po konzumaci stravnik odnese pouzité nadobi k mistu na odklizeni a tam je odloZi.

Po celou dobu pfitomnosti v prostorach jidelny stravnici zachovavaji osobni bezpecnost,
hygienu stravovani a spolecenska pravidla.

Veskeré pfipominky, dotazy, problémy (hygienické, technické) hlési stravnici vedoucimu
pracovnikovi MS.

232 Uklid

UKlid jidelny ZS
Bézny uklid (stravou zneci$téna podlaha, stoly...) v dob& provozni doby zajistuji v jidelné
pracovnice kuchyné na pozadani stravniki ¢i dozoru.

Uklid po skongeni provozni doby zajistuje $kola. Pokud jsou prostory $kolni jidelny dale
pouzivany k vyukovym ¢i jinym aéeltim, je nutno pied vydejem stravy zajistit tklid.

UKlid jidel MS

Uklid zajistuje v jidelné provozni pracovnice matefské skoly




233 Dohled
Dohled ve Skolni jidelné zajistuji pedagogi¢ti pracovnici $koly, pfipadné jini zaméstnanci

organizace.

Je dohlizeno na dodrzovéni bezpe¢nosti, hygienickych zasad a zésad spole¢enského chovani.
Dohled reguluje osvétleni a vétrani, upozoriuje zaméstnankyné kuchyné na mozné nebezpedi z
hlediska hygieny a bezpe¢nosti (rozlita polévka...)

Dojde-li k urazu stravnika, zajisti dohled $kolni jidelny prvni pomoc a zéapis v knize tirazi.

Nikdo z persondlu kuchyné ani pedagogicky dohled nema pravo nutit zaky k dojidani jidel.
Stravnik, jehoZ chovanim vznikla $kolni jidelné $koda je povinen tuto $kodu nahradit.

V piipadé opakovaného nedodrzovani tohoto provozniho fadu, mé vedouci $kolni jidelny
pravo vyloucit stravnika ze stravovani.

2.3.4  Stiznosti a podnéty na kvalitu nebo zpusob poskytovani §kolniho stravovani

Stiznosti na kvalitu nebo zptlisob poskytovani stravovani mohou stravnici fesit pfimo s vedouci
Skolni jidelny prostfednictvim telefonu, e-mailu ¢i sjednanim schiizky, v piipadé Zaka Skoly je
moznym prostiednikem také Skolni parlament. Stiznost bude prosetiena a vytizena v pfiméfené lhité
(dle zavaznosti).

Stejnym zplisobem piijima vedouci Skolni jidelny i podnéty na kvalitu nebo zptisob poskytovani
skolntho stravovéani. Skolni parlament svymi aktivitami se $kolni Jidelnou tzce spolupracuje,
pomaha také zjiStovat spokojenost se zpisobem poskytovani Skolniho stravovéani. Podnéty jsou
vyuZivany pro rozvoj a zvySovani kvality.

3. Vnitini smérnice k ochrané osobnich udaju

Smérnice je uloZena u feditele organizace.

4. Spisovy a skartacni iad

Spisovy a skarta¢ni fad je uloZen u feditele organizace.

5. Zavérefna ustanoveni

Vnitini fad Skolni jidelny je bezezbytku zdvazny pro viechny zaméstnance organizace
1 tcastniky stravovani.

VSichni ucastnici stravovani jsou povinni se s vnitfnim fadem seznamit.
Vnitini fad je vyvéSen na nasténce pied skolni jidelnou ZS, na nasténkach v MS a na webovych
strankach Skoly.

Seznameni 4k s vnitinim fadem $kolni jidelny zajist'uji tfidni u¢itelé a provadi zapis do t¥idni
knihy.



Original vnitiniho fadu je vyhotoven ve dvou provedenich, kdy jedno je uloZeno u teditele skoly
a druhé u vedouci Skolni jidelny, zde je mozné pozadat o jeho kopii.
Tento predpis nabyva tc¢innosti dnem jeho vyhlaseni a je platny do vyhlaseni pfedpisu nového.

V Cervené Vodé 1.9.2025

...................................... prispévkova organizace
g : 561 61 Cervena Voda ép. 341
Jaroslava Pruskova I€0: 70994838

vedouci $kolni jidelny
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Seznameni viz ptiloha
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